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LUC LUQGNG TNXP TPHCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CO SO CAI NGHIEN MA TUY SO 3 Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6.1§ /KH-CS3 Binh Duong, ngay @) thang O nam 2022
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc dot 1 nim 2022

Can cr Luat Vién chirc nam 2010;

Can cir Luat stra d61, bo sung mot so diéu cua Luat Can bg, cong chirc va
Luét Vién chirc nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia
Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

Can cir Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 ctia B
N6i vu ban hanh Quy ché tb chic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chie, thi
ndng ngach cdng chuc, thi hodc xét thang hang chue danh nghé nghiép vién
chire; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong

churc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (viét tit Thong
tur s6 06/2020/TT-BNV);

Cin cir Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cta Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi
tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chure, vién chirc;

Cén clr Quyét dinh sb 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021
cla Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh phén cap

tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc thudc thim quyén quan ly cta Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh sb 272/QD- TNXP ngay 10 thang 6 nam 2019 cua Luc
lwong TNXP Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh D& 4n vi tri viéc lam trong
Lyc lugng Thanh nién xung phong Thanh phé H6 Chi Minh (viét tit Quyét dinh
s6 272/QD-TNXP);

Cin cir Quyét dinh so 294/QD-TNXP ngay 03 thang 7 ndam 2019 cta Lyc
lugng TNXP Thanh phé vé viéc ban hanh Khung b may t6 chirc va Danh muc

vi tri viéc lam cua Co quan Luc lugng TNXvaa pac don vi sy nghiép truc thudc
Luc lugng Thanh nién xung phong Thanh pho H6 Chi Minh;

Céan ctr Cong vén so 2909/TNXP-TC ngay 15 thang 12 nam 2021 cua Lye
lwong TNXP Thanh phé vé huéng dan thuc hién Quy dinh phan cap tuyén dung,

sir dung va quan ly vién chirc thudc thAm quyén quan ly ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh;
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Can cir Cong van sé‘ 404/TNXP-TC ngay 21 thang 02 nadm 2022 cua Lyc
lwong TNXP Thanh pho vé phé duy§t Keé hoach tuyén dung vién chirc dot 1 ndm
2022 cua Co s¢ cai nghién ma tiy so 3;

Co s& cai nghién ma tay s6 3 ban hanh K& hoach tuyén dung vién chtrc
dot 1 nam 2022 tai don vi nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai cén ¢t vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc
lam gan vé1 chirc danh nghé nghiép va so6 lugng ngudai lam viée da duoc giao.

2. Viée t6 chirc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khach
quan va ding phap luat, dam bao tinh canh tranh.

3. Nhirng nguorl duogc tuyén chon phai dam bao dung tiéu chuén chuyén
mén, nghiép vu gén véi chire danh nghé nghiép can tuyén.

II. THUC TRANG
1. Thwe trang doi ngii vién chire, nguwdi lao dong

Trong nam 2021, chi tiéu sé luong nguoi 1am viée tai Co s& cai nghién
ma tly sb 3 dugc giao 12 234 ngudi. Tinh dén ngay 31 thang 01 nam 2022, sb
lugng vién chirc, ngudi lao dong 1a 168 nguoi (trong d6 134 vién chure, 34 nguoi
Jao dong); thang 02 nim 2022 da giam 01 vién chirc; dur kién sd lucmg vién chuc
dot 2 nam 2021 1a 08 nguoi (gidm 05 ngudi lao dong tai don vi, tang 03 vién
chirc bén ngoai tring tuyén). Tong sé vién chire, nguoi lao dong lam viée huong
lwong ngan sach ctia Co s& cai nghién ma tiy sé 3 14 170 ngudi, trong do:

- Vién chtrc 1a 141 nguoi.

- Nguoi lao dong huong lwong ngan sach 1a 29 nguoi.

- Ngudi lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP 12 00 ngudi.
2. Nhu ciu tuyén dung

Cin ctr Quyét dinh s6 272/QD-TNXP ngay 10 thang 6 nim 2019 cta Luc
lugng TNXP Thanh phé Hd Chi Minh va thue trang ddi ngil vién chire, nguoi
lao dong, Co s¢ cai nghién ma tay sb 3 du kién tuyén dung vién chirc dot 1 nim
2022 la 23 vién chirc.

- Ké toan: 01 nguoi.

- An ninh trat tu hoc vién: 04 nguoi.

- Can bo t6: 14 nguoi. (11 chuyén vién, 03 can su)
- Phuc vu doi sdng: 03 ngudi (Nhan vién 03)

- Xay dung co ban (Chuyén vién): 01 nguoi.

(Phu lyc nhu cau tuyén dung vién churc dinh kem)
III. NQI DUNG

1. N§i dung, hinh thirc tuyén dung
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- Viéc tuyén dung vién chirc duge thuc hién thong qua hinh thirc xét tuyén.

- Can ctr Piéu 11 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP viéc xét tuyén vién chirc
duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

+ Vong 1: Klem tra diéu kién, tiéu chuan cia ngudi dy tuyen dang ky tai
Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam, néu dap tmg du thi
ngudi dy tuyén duge tham du vong 2.

Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc vige kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ctia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi déng tuyen dung s€ lap danh sach
va thong bdo triéu tép thi sinh da diéu klen du xét tuyén & vong 2.

+ Vong 2: Kiém tra kién thuec, k¥ nang hoat dong nghé nghi€p nguoi du
tuyén theo yéu cau cua ting vi tri viéc lam bang hinh thirc thi viét.

Piém vong 2 dugc tinh theo thang diém 100.
2. Piéu kién, tiéu chuin ding ky dur tuyén

a) Ngudi c6 di cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir,
thanh phan x& hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

- C6 quéc tich Viét Nam va cur trd tai Viét Nam, tir dii 18 tudi tré 1én;
- C6 Phiéu dang ky du tuyén;
- Co ly lich rd rang;
- Co van bing, chimg chi dio tao, chang chi hanh nghé hoic c6 ning
khi€u k¥ nang phu hgp véi vi tri viéc lam cén tuyén dung;
- Pu stre khoe dé thuce hién cong viéc hoac nhiém vu;
- Bap tmg nhitng diéu kién khéac theo yéu cau ciia timg vi tri viéc 1am.

b) Nguoi ding ky dir tuyén phai dap Umg du tiéu chuép vé chirc danh nghé
nghiép tuong tng vai vi tri viéc 1am Ung tuyén (dinh kém Ké hoach).

¢) Nhitng ngudi sau ddy khong duge diang ky du tuyén vién chirc
- Nguoi bi mat hoidc han ché ning luc hanh vi dan su.

- Ngudi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban an,
quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phép xtt ly hanh chinh
dua vao co s& cai nghién bit budc, dua vio co s& gido duc bit budc, dua vao
truong gido dudng.

3. Ho so du tuyén va dia diém ndp ho so
a) Ho so du tuyén

Ngudi dang ky du tuyén nop Phiéu déng ky dur tuyén theo mau dugc ban
hanh kém theo ké hoach tuyén dung vién chue.

b) Pia chi nop hé so
Ngudi ding ky du tuyén ndp Phidu ding ky du tuyén tai Phong T6 chire -
Hanh chinh, Co s& cai nghién ma tiy sé 3 (Ap 5, xd An Thai, huyén Pht Gio,
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tinh Binh Dwong hodc gtri Phiéu ding ky du tuyén (file word hoic pdf) qua dia
chi hop thu dién tt cscn3. tnxp(@itphcm.gov.vhn

¢) Kinh phi tuyén dung

Kinh phi tuyen dung vién chirc dot 1 nam 2022: 500.000 dong/ thi sinh/ 1an
(4p dung theo Diéu 4, Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021
cua Bg Tai chinh).

* Luu y:

- Ngay nop hd so theo dudng buu chinh duge tinh theo ddu buu dién.

- Chi duoge ding ky du tuyén vao 01 vi trf viéc 1am, néu dang ky du tuyén
tir 02 vj trf viéc lam trd 1€n s& bi x6a tén trong danh sach du tuyén hogc huy két qua
xét tuyen.

- Trudong hop nguévi tn’mg tuyén khong hoan thién du ho S0 tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lén trong viéc k€ khai Phi€u dang ky dy

tuyén hosc bi phat hién str dung vén bang, chimg chi khéng ding quy dinh daé
tham gia du tuyén sé& bj huy két qua trung tuyén.

4. Xac dinh nguoi tring tuyen

Cén cu f)iéu 10 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP, ngudi tring tuyén dugc
xac dinh cu thé nhu sau:

a) Ngudi trung tuyén trong ky xét vayén vién chirc phai c6 di cac diéu
kién sau day:

- C6 két qué diém thi tai vong 2 dat tir 50 tr& 1én;

- Téqg diém gdém sb djém thi vong 2 cong vai diém'uu tién (néu co) quy
din'h tai f)iéu 6 Nghi dinh s@ 115/2020/ND-CP cao hon lay theo thir tu tir cao
xuong thap trong chi ti€u tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

b) Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én co két qua diém thi vong 2 cong vdi
diém wu tién bang nhau & chi tiéu tuyén dung cudi cling can tuyen dung thi
ngudi ¢6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1 ngudi tring tuyen néu van khong
xac dinh dugc thi ngudi dung dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh nguoi tring tuyén.

¢) Khéng thuc hién bao luu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.

d) Truong hop ngudi dy tuyén vién chirc thude nhiéu dién wu tién thi chi
dugc cong diém wuu tién cao nhat vao két qua diém thi tai vong 2.

5. Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chirc

Hoi dong tuyen dung vién chirc do ngudi dimg déu co quan c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc thanh lap.

a) Cin ctr khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh sb 1}5/2020/ND-CP, Hoi déng tuyén
dung vién chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Héi dong: Giam déc Co sé& cai nghién ma tay sb 3.
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- Pho Chu tich Hoi déng: Phé Gidm déc phu trach cong tac T6 chic -
Hanh chinh.
- Uy vién kiém Thu ky Hoi déng: Truéng Phong T6 chire - Hanh chinh.
- Céac uy vién khac: Truong cac phong, don vi truc thude c6 lién quan.

b) Hoi dong tuyén dung thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién tham gia Hoi dong
tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Quy ché o chirc thi tuyen, xét
tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.

6. Thanh lap cac Ban gitp viéc
a) Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung
thanh 1ap, gom:

- Truéng Ban: Phé Giam déc phu trach cong tac Td chirc - Hanh chinh.
- Thanh vién kiém Thu ky: Truéng Phong T6 chirc - Hanh chinh.

- Thanh vién khac: Chuyén vién phu trach cong tac tuyén dung ctia Co s&
cai nghién ma tay so 3.

- Tiéu chuén, nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Truéng Ban, thanh
vién kiém Thu ky va cac thanh vién khac Ban Klem tra Phleu dang ky du tuyén
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché t& chirc thi tuyén, xét tuyén cong
chtrc, vién chirc, thi ndng ngach cong churc, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc ban hanh kém Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.

b) Ban dé thi

Ban dé thi do Chii tich Hoi ddng tuyén dung thanh 1ap, gom:

- Trudng Ban: Ph6 Giam dbc phu trach cong tac T chirc - Hanh chinh.
- Thanh vién kiém Thu ky: Trudng phong T6 chiic - Hanh chinh.

- Thanh vién khéc: Trudng cac phong, don vi truc thude cé lién quan.

- Tiéu chudn, nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Truéng Ban, thanh
vién kiém Thu ky va cac thanh vién khac Ban dé thi thyc hién theo quy dinh tai
Didu 3 Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi nang
ngach cong chure, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc ban
hanh kém Théng tu sb 06/2020/TT-BNV.

¢) Ban coi thi

Ban coi thi do Chu tich Hai ddng tuyén dung thanh 14p, gbm:
- Truéng ban: UVBCH cong doan co so.

- Phé Trudéng ban: Phé Bi thu doan co so.
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- Thanh vién kiém Thu ky va cac thanh vién khac: Chuyén vién cac phong
nghiép vu cua Co sd cai nghién ma tay so 3.

- Tiéu chuén, nhiém vy, quyé“:n han va trach nhiém cta Trudéng Ban, Pho
Trudng Ban, thanh vién kiém Thu ky va cac thanh vién khac Ban coi thi thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché to chic thi tuyén, xét tuyén cong chure,
vién chir, thi ndng ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc ban hanh kem Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.

d) Ban phach

Ban phach do Chu tich Hi dong tuyén dung thanh lap, gom:

- Truéng Ban: Chuyén vién Phong T6 chirc - Hanh chinh phu trach céng
tac tuyén dung vién chuec.

- Thanh vién kiém Thu ky va céc thanh vién khéc: Chuyén vién céc phong
nghiép vu cta Co s& cai nghién ma ty so 3.

- Tiéu chuén, nhiém vu, quyén han va trich nhiém cta Trudng Ban, thanh
vién ki€ém Thu ky va cac thanh vién khac Ban phach thuc hién theo quy dinh tai
Piédu 5 Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chire, thi nang

ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban
hanh kém Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

d) Ban cham thi

Ban chim thi do Chu tich Hbi ddng tuyén dung thanh 1ap, gdm:

- Trudng ban: Phé Giam dbc phu trach cong tac Té chirc - Hanh chinh.
- Thanh vién kiém Thu ky: Truéng Phong Té chirc - Hanh chinh.

- Thanh vién khéc: Trudng cac phong, don vi truc thude ¢6 lién quan va
cac Chuyén vién khac dugc phén cong.

- Tiéu chuén, nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua Trudng Ban, thanh
vién kiém Thu ky va céc thanh vién khac Ban cham thi thyc hién theo quy dinh
tai Piéu 6 Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic ban
hanh kém Théng tu sé 06/2020/TT-BNV.

e) Ban chdm phuic khao

Ban chidm phuc khao do Chu tich Hoi dong tuyen dung thanh 1ap trong
truomg hop c6 don phiic khao két qua xét tuyén tai vong 2, gom:

- Trudng ban: Phé Gidm ddc phu trach cong tac Gido duc - Tu van.

- Thanh vién kiém Thu ky va céc thanh vién khic: Chuyén vién cac
phong, don vi truc thudc ¢ lién quan.

- Tiéu chuén, nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Trudng Ban, thanh
vién kiém Thu ky va cac thanh vién khéc Ban cham phiic khao thuc hién nhu

tiéu chuan, nhiém vy, quyen han va trach nhiém cia Trudng Ban, thanh vién
kiém Thu ky va cac thanh vién khac Ban cham thi.
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oo Nhiém vu cuia Ban chdm phuc khao tqhuc hién theo quy dinh tai khoan 3
biéu 7 Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chue, thi nang
ngach cong chuec, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chure ban
hanh kém Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.

7. Thanh lap Ban Giam sat

Ban Giam sat do nguoi dimg d4u co quan c6 tham quyén to chirc ky tuyén
dung vién chuc thanh lap, gom:

- Truéng ban: Phé Truéng Phong Gido duc - Tu van.

- Thanh vién kiém Thu ky va céc thanh vién khac: Chuyén vién Phong T6
chirc - Hanh chinh; vién chirc 1a thanh vién cia Ban Thanh tra nhan dan.

- Tiéu chuén, nhiém vu, quyén han ctia Truéng Ban va cac thanh vién
Ban giam sat thuc hién theo quy dinh tai Piéu 36 Quy ché t6 chuc thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang
hang chic danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém Théng tu so
06/2020/TT-BNV.

IV.TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong To chirc - Hanh chinh
- Tham muru x4y dyng Ké hoach tuyén dung vién chirc dot 1 ndm 2022.

- Chu tri, phi hop véi cac phong nghiép vu, don vi truc thudc tham muu
trién khai thuc hién ké hoach tuyén dung vién chirc.

- Thuc hién tlep nhén va kiém tra Phiéu ding ky du tuyén cua nguoi du
tuyén vién churc; t6 chire du tuyén vién chure.

- Tham muu Gidm doc dé nghi Chi huy truong Lyc lugng TNXP cong
nhén két qua tuyén dung vién churc dot 1 nam 2022.

- Yéu cau nguoi trung tuyén vién chire hoan thién hd so tuyén dung; tiép
nhan va kiém tra h so cia nguoi trang tuyén vién chirc.

- Tham muu Ban Giam dbc dé nghi Chi huy truéng Luc lugng TNXP ban
hanh quyét dinh tuyén dung vién chirc.

2. Phong K¢é hoach - Tai chinh

Thyc hién viéc thu kinh phi lién quan dén cong tic tuyén dung vién chirc
dot 1 nam 2022.

3. Cac phong nghiép vu, don vi truc thugc

- Trién khai rong rai dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong vé ndi dung
K& hoach tuyén dung vién chirc dot 1 nam 2022.

- Phoi hop v6i Phong T6 chitc - Hanh chinh x4y dung b cau héi lién
quan deén timg linh vuc do Phong, Dgi, Khu phu trach va cong tac dam bao cho
thi sinh tham gia du tuyén vién churec.
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V. TIEN PO DU KIEN THUC HIEN

- Tur ngay 14/02/2022 dép ngay | 8{()2/2022: Trinh Ban Chi huy Luc
lugng TNXP tham dinh du thao K€ hoach tuyén dung vién chirc dgt 1 nam 2022.

- Tlr ngay 19/02/2022 dén ngay 25/02/2022: Ban hanh Ké hoach tuyén
dung vién chuc dot 1 nam 2022.

- Tt ngay 26/02/2022 dén ngay 25/3/2022: Thong béo tuyén dung va tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén tir nguoi du tuyén.

- Tl ngay 10/3/2022 dén ngay 31/3/2022: Bién soan va thim dinh cu hoi
x€t tuyén vong 2.

- Tr ngay 26/3/2022 dén _ngay 30/3/2022: Thanh lap Hoi dong tuyen dung
va cac ban giup viéc cua Hoi dong, Ban Giam sat ky xét tuyén; Phong T6 chirc -
Hanh chinh tong hop ho so dang ky du tuyén tai don vi trinh Ban Giam déc.

- Th ngay 01/4/2022 dén ngay 12/4/2022: Té chuc hop Hoi dong tuyén
dung dé xét tuyén vong 1.

- T ngay 13/4/2022 dén ngay 12/5/2022: Thong béo tri¢u tap thi sinh
tham du vong 2 va t6 chirc xét tuyén vong 2.

- Tir ngay 13/5/2022 dén ngay 27/5/2022: T4 chitc chdm diém, tong hop
két qua va thong béo két qua xét tuyén vién chirc dot 1 nam 2022.

- Tir ngdy 28/5/2022 dén ngay 13/6/2022: Nhan don phiic khao.

- Tir ngay 14/6/2022 dén ngay 19/6/2022: Chdm phuc khao va cong bd
két qua phiic khao (néu co).

- Tir ngay 20/6/2022 dén ngay 23/6/2022: Lap ho so dé nghi Ban Chi huy
Luc lugng TNXP ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén vién chuc
dot 1 ndm 2022.

- Tur ngay 24/6/2022 dén ngay 23/7/2022: Ngudi tring tuyén hoan thién
hé so tuyén dung theo quy dinh.

- Tur ngay 24/7/2022: Lép hd so d& nghi Ban Chi huy Lyc lugng TNXP
ban hanh Quyét dinh tuyén dung glri toi nguoi tring tuyén vién chic; sau khi ¢6
Quyet dinh cua Ban Chi huy Luc lugng TNXP don vi thuc hién viéc ky hop
dong lam viée doéi véi nguoi tring tuyén vién chire.

Trén day l1a Ké hoach tuyén dung vién chuc dot 1 ndm 2022 cua Co sé cai
nghién ma tay so 3, d€ nghi Trudng cac phong nghiép vu, don vi truc thudce thuc
hién nghiém tGc ndi dung Ke hoach nay./ .
Noi nhan:

- BCH Luyc hrong TNXP;
- Phong TC-LDTLLuyc lugng TNXP;

- Céc phong, don vi truc thude;
- Luu: VT, TC(02b).Hi.18.\_

Nyén Dire Binh
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Chuyén vién 01.003 11
4 Cin bj tb
Cén sy 01.004 3
) An ninh trfit tr hoc vién Nhin vién 01.005 4
Tong cong 23
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HIEN MA TUY SO 3

PHU LUCI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC DQT 1 NAM 2022 ,
(Dinh kem Keé hoach so A48 /KH-CS3 ngay 23 thang 02 nam 2022 cia Co sé Cai nghién ma tiy s6 3)

S6 lwong ngwoi | S6 lwgng NLD | S6 lwgng NLD | S6 lwgng figl:lzci:?}gc —_
Stt | lam viéc dwge hwong lrong theo Nghi dinh | vién chire con dwoe cu Chirc danh nghé nghiép
giao ngén sich 68/2020/ND-CP | hién nay ) due
tuyén dung
Ké todn 1
Nhén vién (An ninh trat ty HV) 4
Chuyén vién (Can bd td) 11
1 234 29 0 141 64 23 -
Céan su (Can bd t0) 3
Nhan vién (Phuc vu doi sdng) 3
Xay dung co ban (Chuyén vién) 1

* Ghi chit: S6 luong vién chirc hién nay da bao gom sé ngueoi triing tuyén vién chice dot 2 nam 2021 (8 nguoi).




Trang 1

TNXP TPHCM
EN MA TUY SO 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC POT 1 NAM 2022 GAN VOI VI TRi VIEC LAM
(Dinh kém Ké hoach s6 47§/ /KH-CS3 ngay 23 thang 0 @nédm 2022 ciia Co s¢ Cai nghién ma tiiy s6 3)

Chire danh
nghé nghiép cn A A, . = As
Stt Vi tri viée M@ ta céng viéc t6i thiéu Ticw chl:;l: :;ltr::::lffgﬁ: étzg;l?éﬂ'; dreong Téng
lam ciia vi tri viéc 1am Tén chire |Mi s6 chire .
danh nghé | danh nghé
nghiép nghiép
1 2 3 4 5 6 %
- Téng hop, théng ké, phan tich, bio céo két qua thuc hién ké hoach kinh
té - x4 hoi dinh k¥, dot xudt. .. o PP ST T
- Thye hién céc nghiép vu thu - chi di dugc Ban Giam déc, Truéng I T"nl_l df-’ Chu}:en mén: C6 béng i ngh]@? dai
phong duyét; theo ddi cac khoan tam tng, cong ng phét sinh, ddi chiéu, fpe o .len ’thu(_)c ehiyén:nganh ke tagn, litm
d6n déc thanh todn; kiém tra tinh chinh x4c vé s lidu cac chimg tir 43 tofn, tai chinh. .
dirgeduydt. - pé chfrfng chi churong trinh boi dudng ngach
. Kiém tra, d6i chiéu tn quy tién mét, tién giri ngan hang, céc khoan Ke:sogn vien. (NG dane néy i nhan phai hoan
phai thu phai tr&, bo hiém, céc khoan tam img cia can b, vién chirc so thign irude khi c6 quyét dinh b6 nhigm ngach
véi 58 sach ctia dom vi bdo céo Ban chit nhiém phong theo dinh ky va dét vién.chitc) o _
xufit; theo doi cic khoan cong ng phai thu - chi ciia khdch hang va co " - Ngoai ngir: C6 Chimg chi ngoai nglr v6i trinh
1 | Kétoan K& todn 06.031 |do twong duong bic 2 khung nang luc ngoai 1

quan béo hiém. L4p danh s4ch khoan ng ciia céc don vi déi tic dé thu -
chi diing han, ding hgp dbng, theo ddi dbi v6i cac khoan ng chua thanh
toan.

- Tham muu v& viéc thim dinh duyét cac d& xudt v& sira chira, mua sam,
tiép nhén, quan 1y, sir dung dang qui dinh va c6 hidu qua cic ngudn kinh
phi, tai sén, trang bi, phuong tién, dam bao dap mg cho céc hoat dong
ctia don vi.

- Theo d&i thuc hién cac hop ddng thué dit, dich vu ha ting k¥ thuat,
hoat dong cho thué va céc hoat dong dich vu khéc.

Thyc hién thu tuc thanh quyét toan kinh phi ngén séch tai kho bac.

ngfr Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014.

- Tin hgc: Cé Chimg chi tin hgc véi trinh d§ dat
chuén k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT/BTTTT ngay 11/3/2014 hodc
chimg chi tin hoc Gng dung twong duong.

- Tiéu chudn khdc: Nam, Nit




Trang 2

Chirc danh
Vi tri vige M ta cong viée "g:g: flfihé:fp Tiéu chufin v& trinh 4§ dao tao, bdi dutng )
Stt . " 5 ciia chirc danh nghe nghiép Tong
lam ciia vi tri vige lam Tén chirc |Ma s6 chirc
danh nghé | danh nghé
‘ nghiép nghiép
- Tham muu x4y dung du an dau tu xay dung va to chirc quan ly thuc
hién céc du an diu tu x4y dung tir cac ngudn vén tai don vi.
- Tham muu xay dung I'cé hoach va dy 4n cai tao sira chira cic hang muc - Trinh d6 chuyén médn: C6 bing tét nghiép dai
cong trinh co s¢ vat chat. hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao
- Tham muu thém' dinh cac du toan, cai tao sira chira cac hang muc cong tao phil hop véi nganh, linh vyre cong tac (K§
. trinh‘ co s¢ vt chét trong toan dqn vi. sur xdy dyng).
o | XAy dung | Kiém tra, theo ddi co sor vat chét trong toan don vi. Chuyénvién| 01.003 |- C6 chimg chi bdi dwdng kién thirc quan Iy 1
cobin | T4 chirc xdy dyng, kiém tra, gidm sét quan 1y chit lugng viéc thi cong nha nudc theo tiéu chudn ngach chuyén vién.
céc cong trinh xdy dyng co ban tai don vi theo quy dinh cuia Nha nudc. (N6i dung nay cd nhdn phai hoan thién trude
- Kiém tra,‘d(")n doc vice thyre hién ding tién do, ding quy trinh k¥ thudt, khi ¢6 quyét dinh bé nhiém ngach vién chirc).
quy dinh vé an toan lao ddng tai cong trinh va ind hé thong sb sach theo - Tiéu chudn khde: Nam.
ddi cac cong trinh duy tu, bao tr, sira chita.
- Thye hién céng viéc ché bién thirc 4n theo ding tiéu chuén, dinh lugng
phuc vy &n udng clia vién chirc, ngudi lao dong, hoc vién tai don vi.
- Thue hién céc bién phdp dam bao an toan vé sinh thyc phim, phong
chéng chay nd tai khu vue bép an.
- Phéi hop véi Phong Y té trong cong tac kiém phém, kiém tra vé sinh
thue phim ché bién va luu miu thire #n theo quy dinh. - Trinh d9 chuyén mén: Tét nghiép Trung cép
3 | Phuevu |- Phéi hop véi cac don vi tryc thude, cde Di Quan 1y hoc vién daétd Nhin vié 01.005 |9 1én chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri
< . . . . vién s A 2 3
déiséng  [chirc phyuc vu bita 4n hang ngay cho vién chirc, ngudi lao dong, hoc vién, can tuyen.

ngudi sau cai nghién ma tay.
- Thue hién viée thiét 1dp hd so sb sach, theo ddi viée xudt nhép hang héa
tai ciin tin theo quy dinh. Quan ly chit ch€ tai san, hang hoa duoce giao.




Trang 3

Chire danh
nghé nghiép

Tiéu chuin vé trinh d§ dao tao, bdi dwdmg

Vi tri viéc M5 ta cdng viéc tHi thiéu ) , i 5
Stt Jam cii v tri vige Jim T iy g ciia chirc danh nghé nghiép Tong
danh nghé | danh nghé
] i . nghiép nghiép
- Tiép nhén quan ly, gido duc, to chirc lao djng - san xudt, phong trao
van - thé - mg, thi dua, cham lo doi sdng, gii gin trdt tw ndi vy; nhén xét, Trinh 46 chuyén mén: C6 bing tét nghiép dai
dénh gid va dé nghj khen thudng, ky lugt hoc vién theo diing quy dinh. b rdf 180 viSi nplnh hofic chuyén ngdinh déo
- '[:6 chirc cdc budi man dam, gido duc gia tri song, theo ddi, ndm dién tao phit hop véi nganh, linh vuc cong tic.
bién tu tudmg, hanh vi cia hoc vién trong thoi gian hoc tdp, lao dong tai " C6 chimng chi bdi dudng kién thirc quan Iy
don vi va Phéi,h‘-’p v6i céc phong nghiép vu va don vi trudmg c6 lién Chuyén vién| 01.003  [nha nu6ce theo tiéu chudn ngach chuyén vién 11
quan dé dé xuat céf: bién phép quan ly, gido duc thich hop; truc tiép tham (NGi dung nay cé nhan phai hoan thién trude
véin, tr vn hd trg 6n dinh tdm 1y hoc vién dang quan 1y tai Di. Nim ki c6 uydt @ink b6 nhism ngach vien chiko)
duge s6 lugng hoc vién cia td, cac vAn dé vé nhan théan ciia timg ngudi - Tiéu chudn khdc: Nam, dwdi 35 tudi
cai nghién dé cé bién phdp gido duc, quan Iy va tic dong phu hop.
- Thudmg xuyén hudng din, don dc, kiém tra hoc vién tham gia lao
dong va chim cong hoc vién trong td; bdo quan cong vy, dung ci: lao
dong ciia td. Hang thang tdng hop s6 ligu san phim cua td dé 1am co s¢
, |chitra tién cong cho hoc vién.
4 | Can b t6 |_ Th rame xuyén kidm tra phong & hoc vién; phan cong bb tri, theo doi,
danh gi4, nhén xét qua trinh sinh hoat, hoc tdp, lao djng, tinh trang strc
khoe cta hoc vién theo quy dinh.
;;I;I:lugch ?é:};:aor‘i‘ti:ezi:fycg;:ﬁ vé ho so, s0 sach lién quan dén hoc vién i T rinh .dé chu;ién mon: C6 bing tét nghiép cao
- Thuc hién nhiém vu trurc ba-n truc gac theo quy dinh ctia don vi. Thuc Gangrd Lcor vGi o liogo clietpen ik die
; ) R : Yyt Cén syt 01.004 [tao phi hgp v&i nganh, linh virc cong téc. 3

hién tdt viéc phong, ngira hoc vién gdy rdi danh nhau, bao dong, trbén
truomg, thdm 14u nhitng vét trai quy dinh ciia don vi. Tich cyc trong viéc
phong, chéng tham nhiing, lang phi va c4c biéu hién tiéu cuc khac.

- Tiéu chudn khdc: Nam, dudi 35 tudi.




Trang 4

Stt

Vi tri vige
lam

Mo ta cong viée
ciia vi tri viéc lam

Chirc danh
nghé nghi¢p
tbi thiéu

Tiéu chuin vé trinh d3 dao tao, bdi dwimg

Tén chirc |Ma so chire
danh nghé | danh nghé
nghiép nghiép

ciia chirc danh nghé nghiép

Téng

An ninh
trit tu hoc
vién

- Tham muu xdy dyng phuong 4n phong chbng ngudi cai nghién ma tay
thim 14u, trén khoi don vi, gy rdi, bao déng, bao loan. Tham muu céc
bién phdp xir ly nguoi cai nghién vi pham ndi quy, quy dinh cua don vi.
- Tham muru viéc ndm bét tinh hinh tur tuéng ngudi cai nghién ma tiy;
phong chéng ngudi cai nghién ma tiy thim 13u, trén khoi don vi, trén
vién, gy rbi, danh nhau. Tham muu céc bién phap x ly; déng thisi theo
doi, kidm tra viéc thuc hién tai cac Poi Quan 1y - Gido duc hoc vién.

- Thue hién viéc kiém tra, hudng din cac Ddi Quan 1y - Gido duc hoc
vién x4y dung va trién khai thuc hién cic phuong 4n, ké hoach lién quan
dén dam bao tinh hinh an ninh trat tu.

- Phéi hop cée don vi lién quan thuc hién viée didu tra, xac minh va thyc
hiéir cdc ndi dung li€n quan dén viéc ngudi cai nghién ma tiy trbn khoi
don vi, tham lau, gy réi, danh nhau.

- Thyre hién cbng tac béo céo theo dinh ky, djt xufit va quan ly tai san, hd
so ¢6 lién quan dén chire trach duge giao.

Nhén vién 01.005

- Trinh dd chuyén mén: Tét nghiép Trung cip
trér [1én chuyén nganh dao tao phit hgp v vi tri
cin tuyén.

- Tiéu chudn khdc: Nam

Téng chng
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